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NAMA SOP

Prosedur Perubahan Klasifikasi Informasi yang Dikecualikan

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

1 Undang- Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik 1 Memiliki pengetahuan dan pemahaman mengenai informasi publik
2 Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang Peraturan Pelaksanaan
Undang- Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik
3 Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 37 Tahun 2019 tentang Pedoman Pengelolaan Informasi di
Lingkungan Kementerian Kesehatan
4 Permenkes Nomor 33 Tahun 2021 tentang Organisasi dan Tata Kerja Kantor
Kesehatan Pelabuhan
KETERKAITAN : PERALATAN DAN PERLENGKAPAN :
1 SOP Pengelolaan permohonan informasi 1. ATK
2 SOP Pengelolaan Keberatan atas Informasi 2. Komputer, printer,scanner
3 SOP Penanganan Sengketa Informasi Publik
4 SOP Penetapan dan Pemutahiran Data
5 SOP Pengujian tentang konsekwensi
6 SOP Pendokumentasian Informasi Publik
PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Tidak menerima gratifikasi dalam bentuk apapun dan petugas menghindari benturan kepantingan

Hasil kegiatan diarsipkan




Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Pemohon Petu Ket
gas PPID PPID
Informasi Informasi Pelaksana Pembantu Kelengkapan Wakiu - |Output
1 I\/_Iengkoordma5|kar_1 _penelaahan |nfor_ma5| yang telah Agenda Kerja 1hari |Disposisi
dinyatakan sebagai informasi yang di kecualikan
| I
Memberikan masukan atas dasar hukum yang l
2 |dijadikan pertimbangan untuk mengecualikan Dokumen 1 hari |Dokumen
informasi
A 4
3 Mer!gusulkan dasar hukum yang dua_dlkan _ Dokumen 1 hari |Dokumen
pertimbangan untuk mengecualikan informasi
4 Memer_l_kse_l hasil masukan terha_dap dasar hukum Dokumen 2hari |Dokumen
yang dijadikan dasar pengecualian
. . .pe ' . \ 4
5 K_onsmyf?\5| pengubahan klasifikasi informasi yang Dokumen 3hari |Dokumen
dikecualikan
A\ 4
6 P_Qrumusan dan pembaha_san-dasar hu_kum yang Dokumen 1 hari |Dokumen
dijadikan dasar pengecualian informasi
y Draf lembar
7 Membuat lembar pengubahan informasi yang Draf lembar pengubahan 1 hari pengubahan
dikecualikan informasi yang dikecualikan informasi yang
dikecualikan
Meminta pertimbangan pengubahan dasar hukum Lembar penaubahan Lngbuabrahan
8 |yang dijadikan dasar pengecualian dalam bentuk informasFi) aﬁ dikecualikan 1 hari i?ﬁo?masi an
lembar pengubahan informasi yang dikecualikan yang dikecualik};n 9
v
9 Pertlmbangan:per'tlmbangan pengubah_an dasar < Tidak Dokumen 1hari |Dokumen
hukum yang dijadikan dasar pengecualian
Menetapkan pengubahan informasi yang - .
10 dikecualikan dalam bentuk penetapan " Keputusan Lhari 1Keputusan
YA
A 4
11 lv_lembua}t laporan pengubahan informasi yang ( ) Laporan 1hari |Laporan
dikecualikan
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